C6mo acceder al

" ios o teléfono de la canales Namero de Namero de
[ Requisitos para la obtenci6n del Tiempo  |usuarios del oficinay | disponibles de i i
(Se describe el quis Horario de atencion al remp N Oficinas y . P . . Link para Link para el je de
L servicio - N P estimado de |servicio 5 dependencia atencion Servicio e dadanas que dadanas que
Denominacién del o - detalle del proceso - " _ |Procedimiento interno que sigue |ptblico 0 n | . el |servicio por ¢ ¢
No. " Descripcion del servicio (Se debera listar los requisitos que exige " . Costo respuesta | (Describir si es queofrece el | presencial: |Automatizado > accedieron al  |accedieron al
servicio que debe seguir la o ¢ 1o el servicio (Detallar los dias de la ) " ® |que ofrecen el A § . formulario de  [internet (on o o sobre el uso
8 la obtencién del servicio y donde se . (Horas, Dias, |para ciudadania o servicio (Detallar sies |(Si/No) U 4 servicio en el |servicio .
el ciudadano para la N 'semana y horarios) servicio N . servicios line) P N del servicio
| obtienen) Semanas) en general, (link para por ventanilla, Gltimo periodo |acumulativo
o personas direccionar a la| oficina, brigada, (mensual)
senvicio). o PR A
L.~ Solcitud de Sr. Alcalde, 1.- Oficio sumillado por el Sr. Personas
2.- Copia de documentos personales 10 de Agosto y
blanco y negro Alcalde, naturales y Aberlardo Oficinas de
Permisos de funcionamiento |1.- Solicitud dirigido al ’ 2,- Autorizacién o Negacién de De lunes a viernes de 07:00 personas Oficina de
de Locales Comerciales Sr. Alcalde 3.- Certiicado medico, .- certificado | o/ nor e Director,  3.- 212:00 y de 13:00 a 1600 Ninguno resdias  |iidicas, en | Desarrollo Local | - Momale: Gestion No %0 %
: de no adeudar al Municipio, 5.- Pago de e P ! 00y : ! N 032916284 Ext. | Desarrollo Local
Inspeccion, especial a
los bomberos, 6.- copia de RUC 0 RISE, Ty ororacion Base de datos Guamotefios
7.- Formulario de Levantamiento catastral, |+~ "™
GESTION DE
- TOUR PersoTer
.| DESARROLLO 1;&;’(‘)‘5;’:"“ 1.- Calculo Financiero Capital en natural o juridica 10 de Agosto
LOCAL, AVALUO | gmision de titios de creditos | P >0 (® giro. De acuedo a la que ejece la nteronio | oficinas de
COMERCIAL, ici . - Emisi i ’ ici
(patente rpunmlpa\, L}JAF, 2.- Comprobante del |1, Cedula de Identidad 2, Em!slon de patente Municipal De hfnes a vwern.es de 07100 tabla de 10 minutos actividad Oficina de Montalvo, Gestion si 50 90%
1,5 por mil, Ocupacién de la 3,-Registro Sistema catastral, a 12:00 y de 13:00 a 16:00 patentes comercial enel |Desarrollo Local
M ultimo pago, 032916284 Ext. | Desarrollo Local
via Publica, Arriendos) 3.- Cédula de 4,-Archivo de conprobante del Municipales canton Guamote
ciudadania contribuyente. en locales
T SOOI U ST RICAS, 2 COpaE T TouaS eSO To e AgST
y . N documentos personales blanco y negro, 3.-| Ca|CI:I|U por ".'WU cuadra_du, De acuerdo del mnatural que - Aberlardo Oficinas de
Autorizacion de ocupacional |1.- Solicitud dirigido al . " . Emision de Titulo de credito, De lunes a viernes de Oficina de
Certificado medico, 4.- certificado de no metro cuadrado Anual ejerce la Montalvo, Gestion No 50 80 75%
de la via publica. Sr. Alcalde Rigestro Sistema catastral, Archivo |07:12:00 y de 13:00 a 16:00 Desarrollo Local
adeudar al Municipio, 5.- Pago de los que ocupa. actividad 032916284 Ext. | Desarrollo Local
e de conprobante del contribuyente. cividad
N Toda persona
Registro de entidades 1, Informe de nuevos natural o juridica |Plazas y 10 de Agostoy
comerciales, personas 1.- Fiscalizacion de comprobantes N Aberlardo Oficinas de
INSPECTORA locales 1.- Carta de pagos vigentes. De lunes a viernes de . tres veces al | que ejece la mercados y
COMERCIAL naturales a la base datos de 2. de 2-C By de pago 2 07:12:00 y de 13:00 a 16:00 Ninguno mes actividad Locales Montalvo, Gestion No 10 60%
catastro comercial del ! . credenciales comerciales 00y ; : 032916284 Ext. | Desarrollo Local
puestos comeciales. comercial enel | Comerciales
GADMCG
canton Guamote
Mesa de La atencion es
Educacion, Atencion a los requerimientos| 1.- Solicitud dirigido Sr. Alcalde del en oficina del 10 de Agosto y Oficina
Elaboracion y y necesidades en sector 1.- Solicitud dirigido al|1.- Solicitud dirigido al Sr. Alcalde, GADMCG, 2.- De lunes a viernes de 07:00 GADMC- Abelardo GADMCG -
3 Ejecucion de educativo. Elaboracion de Sr. Alcalde del 2.- Nomina de estudiantes y copia de Sumillado a Desarrollo Local Gratuito 15 dias Sector Estudiantil Montalvo No 0 75%
A . a 16:00 GUAMOTE - Mesa de
Propuestas en apoyo | propuesta para la mochilas | GADMCG. cedula. 3.- Elaboracion y Ejecucion de Telefono.: 032 -
o Mesa de Educacion
ala nifez y escolares propuesta. N 916286 ext 111
: Educacion
adolecencia.
Educacion sobre salud Programacion de actvidades de Foblacion de
Preventiva. Coordinacion salud preventiva de diferentes Guamote.
interinstitucional, con juntas Solictan a la mesa de temas para cada o0 de Voluntarios
‘;Jarr”o:u:a\els o salud y al sefior Presentar la solicitud con fecha de bemotiarios, en caomdnadion con lgeres o salud 10 de Agostoy
4| MESA DE SALUD |internacional, senagua. Alcalde, con. Nomina de participantes. |10 ' “ojo De lunes a viernes de 07:00 Ninguno 5 dias cabildos, Oficina de salug | Aberiardo Mon | Oficinas de No 80 78 70%
N programamos las Escritura a nombre del ministerio de salud o P a12:00 y de 13:00 a 16:00 N alvo, 032916284 mesa de salud
entrega de material de salud harlas de publica seguimiento a las instituciones que nifios/as < de 5 Ext. 123
Proyecto de construccién de P nos agiliten el tramite para la afios, madres
capacitacion. n
centros de salud construccion embarazadas,
1. Minuta de Estatutos Sociales: Objeto
social exclusivo para la prestacion del
servicio de transporte terrestre.
2. Reserva de Nombre emitido por la
entidad competente.
3. Acta de Nombramiento Provisional del
1. Bajar el formulario |Representante Legal (original). 1. La solicitud de la obtencién de
de 6n de 4. Archivo 0 con la némina de cupo emitido por las UMTTTSVCG. Oficinas de https://www.goo
o - y ” Unidad de
Factibilidad para la  |todos los socios o accionistas donde 2. Recepcion de la solicitud con transito de gle.com.ec/?2gws
Entrega de permisos A o i - . Cooperativas de 10 de Agosto y Transporte
Constitucién Juridica. |consten los nombres y apeliidos carpeta de todos los socios previo gadmeg. ,
exclusivos para ejercer el s : transportes que Aberlardo Terrestre,
2. Presentar el completos, nimeros de cédulas y correos |a constituirse. De lunes a viernes de N Direcciones u . [ D I
control sobre el uso y ! " > Gratuito 30 dias deseen realizar | <. Montalvo, Trénsito y Si aro=pal > 31 51 61%
N lleno con 5. 3. Verificacion de la carpeta de 07:12:00 y de 13:00 a 16:00 ; oficinas N
ocupacién del suelo en el N N N la Constitucion 032916284 Ext. | Seguridad Vial y .
¢ toda la Copia de la papeleta de votacién vigente | socios. 0! reguladas por | cion+de+factibili
cantén Guamote. Juridica. del cantén
de los 4. Entrega del informe en el que los GADs y la Guamote dad-
pertinente. 6. Certificado de no ser miembro activo ni | consta observaciones sobre la ANT. : +uridica
civil de la C ia General 6n receptada.
de la Policia Nacional de los socios o
accionistas.
7. Historia laboral del IESS de todos los
scocios o accionistas.
8. Comprobante de pago del costo de
servicio.
yCaT T TrTeSeTRaT Py e AU TOaE
servicio El proceso ‘Cambio 2016. 1. Recepcion y Verificacion de
De Servicio' permite realizar 2. Revision Técnica Vehicular del afio documentos para proceder a
el cambio de clase del 2015. realizar el servicio. Se atiende en Unidad de
servicio de un vehiculo a 1. Presentar toda la |3, Resolucion del Permiso de Operacién | 2. Notificacién al solicitante de Usuarios que
110 78 h N i e ¢ todos los Transporte
continuacién se describen los |informacién y emitida por la Agencia Nacional de aprobacién o negacion para realizar posean vehiculos Centros de Av. 10 de Terrestre.
posibles cambios que se documentacién enla [Trénsito. 4. Declaracién y el senvicio. y deseen realizar Agosto N4412 y stre. .
N p N N o 07:00 a 16:00 Gratuito 20 minutos Atencion al Trénsito y si 1 1 100%
pueden realizar: (Pablico a  |Unidad de Transito | Certificacién por parte de la Cooperativa a |3. Ingreso al Sistema AXIS 4,00, el Cambio de Psaje. Ibarra - . .
. A y Usuario de la Seguridad Vial
Particular; Particular a del cantén Guamote. |la cual desea realizar el Cambio del Ingreso al Axis Movil para la Servicio de (02) 2866718 "
P . p Agencia Nacional del cantén
Publico; Particular a Estatal; Servicio. Revision Vehicular. 4. transportes. y
de Transito. Guamote.

Particular a Diplomético u
Org. Internacional; Particular
a Diplomético u Org.

5. Autorizacion del SRI para el cambio del
servicio. 6.

Resolucion de Deshabilitacion de Vehiculo

Solicitid de Gestién para la
fabricacion de Placas por cambio
de servicio.




Este servicio esta dirigido a

1. Pago de matricula y rodaje afio 2016.

1. Recepcion y Verificacion de
documentos para proceder a

todas las personas que |2 Revisién venicular con el levantamiento  |realizar el servicio. ) Se atiende en Unidad de
2 1. Realizar la solicitud |2 " ¢ ” ) Usuarios que
haran uso del Proceso de : de improntas. 3. Denuncia 2. Notificacién al solicitante sobre la ) todos los Transporte
del servicio en la 2 ¢ haran el uso del Av. 10 de
6 Duplicado de Matricuia / www gob.ec en caso de o negacién para realizar Centros de Terrestre,
‘ UMTTTSVCG. o ! De lunes a viernes 07:00 a proceso por . Agosto N4412y ,
Adhesivo del usuario pérdida de matricula o placas. el senvicio. Gratuito 20 minutos ‘ Atencion al Trénsito y si 2 2 100%
° 2. Impresién del turno < . 16:00 Duplicado de Psaje. Ibarra - )
atendido desde el Centro de 4. Certificado de matricula (Depésito de $ |3. Ingreso al Sistema AXIS 4,00, Usuario de la Seguridad Vial
a del servicio al que ‘ Matricula (02) 2866718 )
Atencion al Usuario dela (<5 7.00 Beo. Pacifico). Ingreso al Axis Movil para la detoeo Agencia Nacional del canton
Agencia Nacional de ) 5. Sila especie esta vigente depésitar $ | Revision Vehicuiar. 4, " |de Transito. Guamote.
Trénsito. 22.00 Bo. Pacifico. Impresion de nueva especie por
duplicado.
UNIDAD D E TS
TRANSITO haran el uso del
1. Pago de matricula y rodaie afio 2016. proceso cuando
2. Revision vehicular con el levantamiento [ 1. Solicitud de senvicio con la exista una
de improntas. 3. Conratode |presentacién de documentos transaccion de
El presente servicio esté. ta Notariada y Reg en |2 6n al solicitante sobre la compra-venta,
dirigido a todas las personas || o L [eISRI. 4. Pago de la Transferencia de | aprobacién o negacion del servicio. cuando los Se atiende en Unidad de
que requieran realizar una Dominio. 3. Ingreso al sistema AXIS 4,00 vehiculos son de |todos los Transporte
del servicio en la ° . " Av. 10 de
transferencia de dominio o 5. Depésito de $ 22.00 Beo. Pacifico por | para la Actualizacién de Datos y propiedad del | Centros de Terrestre,
UMTTTSVCG. ¢ " De lunes a viernes 07:00 a . Agosto N4412y ,
cambio de propietario de un | )MTTRSVEC: | lia nueva especie. 6. Matrcula original. | subida de informacion del nuevo | e Gratuito 20 mintos  |estadoy son  |Atenciénal e e | ransitoy si 18 20 %0%
vehiculo atendido desde el (% "PTESn 1 M7, copia y original de documentos propietario. rematados en | Usuario de la (02; >eearg | Sequridad Vial
Centro de Atencién al i d personales. 8. Copia de [4. Ingreso al sistema AXIS MOVIL subastas Agencia Nacional del canton
Usuario de la Agencia g Nombramiento actualizado y documento de [para la revision vehicular qui se plblicas, cuando [de Transito. Guamote.
Nacional de Transito (ANT). identidad del representante legal en caso | realiza la actualizacion de datos del el vehiculo nace
de empresas. 9. |veniculo y cambio de caracteristica. con factura del
Cancelacién de mutas si las posee enla (5. Impresién de nueva especie. comprador pero
ANT. se requiere de
un cambio de
Este senvicio es
1. Actualizacién de datos del propietario mayormente
del vehiculo (Natural o juridica). 1. Solicitud de servicio conla utiizado por los
i 2. Pago de matricula 2016, presentaci6n de documentos. concesionarios
1. Realizar la solicitud b " ’
3. Revisado Vehicular con el levantamiento | 2. Notificacién al solicitante sobre la de vehiculos
del servicio en la ) 2 ¢ ° Se atiende en Unidad de
de improntas del motor y chasis 2016. | aprobacién o negacién del servicio. nuevos y en
UMTTTSVCG y ! " todos los Transporte
4. Oficio enviado por el Representante 3. Ingreso al sistema AXIS 4,00 ciertos casos Av. 10 de
presentar todos lod ! j Centros de Terrestre,
, Legal de la Institucion Estatal en el que  |para la Actualizacién de Datos del |De lunes a viernes 07:00 a especiales por . Agosto N4412y i
Este servicio esta dirigido a td documentos o N - - Gratuito 20 minutos. Atencion al . Transito y si 0 0 0%
- solicita la matriculacién de vehiculos propietario del vehicuio y subida de |16:00 personas Psaje. Ibarra - A
pertinentes. ‘ Usuario de la Seguridad Vial
” nuevos detallando todas las informacion. naturales y N (02) 2866718 A
2. Impresién del tumno " , ) Agencia Nacional del canton
caracteristicas del vehiculo. 4. Ingreso al sistema AXIS MOVIL juridicas. Este °
del servicio al que ! . h de Transito. Guamote
i 5. Depésito en el Bco. del Pacifico $ 22,00 para la revisién vehicular. documento
g para la impresién de la matricula por 5. Impresion de nueva especie y la deberd ser
primera vez. RTV. obtenido luego
6. Factura comercial. de la compra o
inareso del
1. Recepcion y revision
documentos.
Este senvicio est4 dirigido a ) 2. Notificacién al solicitante sobre la
1. Realizar la solicitud x . Este servicio es
todas las personas que aprobacion o negacién del servicio.
© del servicio en la mayormente  [Se atiende en Unidad de
posean vehiculos quienes 1. Pago de matricla y rodaje 2016. 3. Ingreso al sistema AXIS 4,00
p UMTTTSVCG y ce m odaje 29 utiizado por fos  [todos los Transporte
harén uso del mismo para la 2. Revisién Técnica Vehicular afio 2015.  |para realizar el proceso de Av. 10 de
Renovacion por matricuia | Presentar todos lod 1" i oy copia de Ia matricula. 4. renovacion y subida de documentos usuarios que  [Centros de Agosto Na412y | Terrestre.
6 ! documentos " 07:00 a 16:00 Gratuito 20 minutos | posen vehiculo | Atencién al Trénsito y si 32 32 100%
caducada y la revisién Original y copia de ceduia y papeleta de  |de respaldo Psaje. Ibarra -
, ° e ya sea de Usuario de la Seguridad Vial
técnica anual en vehiculos Votacion. 5. |4 Ingreso al sistema AXIS MOVIL (02) 2866718
2. Impresion del turno - L N transporte Agencia Nacional del cantén
particulares y semestral en Correo electrénico. para Ia revisién vehicular. 2 o f
! del servicio al que " plblico o de Transito. Guamote.
vehiculos de transporte 5. Impresién de nueva especie en
solicita. particuiar.
publico. caso de que la matricula este
caducada de lo contrario impresién
del RTV.
1.- Solicitado de los Direccion
1.- Inspecciones del lugar, 2.- Adminsitrativa,
jefes de las ! Personas !
> Informe a la direccion Direccion
de las calles del adminsitrativa, 3.- Visto bueno de la | De lunes a vieres de Naturales, desarrollo Local, | 10 96 Agso0y
de canton y limpieza de las [ Gobierno Auténomo  [De acuerdo a la necesidad. 3 Graito 5 Sociedades "|  Albelardo | Oficina Municipal NO 200 150 90%
Alcaldia, 4. Adgisiciones, 5. 07:12:00 y de 13: a 16:00 Jefatura de
vias de acceso al canton, | Descentralizado Instituciones Montalvo,
Retiro de los materiales de Bodega Recursos
Municipal del Cantén " privadas.
S ¥ 6.- Ejecucion Humanos, Obras
5 SERVICIOS v _ DPihlicas.
PUBLICOS | \jantenimiento de Coliseo | 1.- Solicitado de los 1.- Inspecciones del lugar, 2.- Direccion
! ° h s del Adminsitrativa,
Municipal, Cancha Sintetica, |jefes de las Informe a la direccion Personas Direcon 10 de Agosto y
Averida Macas, Estadio |dependencias del adminsitrativa, 3.- Visto bueno de la | De lunes a viernes de Material Naturales, ool Local | Aberiardo
Municipal, Parque Eugenio | Gobierno Auténomo | De acuerdo a la necesidad. Alcaldia, 4. Adquisiciones, 5.- 07:H00 a 12:00y de 13:00 a| sobrante delafo|  15dias  |Sociedadese | e 10 L2 | Montano, | Oficina Municipal No 400 300 90%
Espejo, Plaza de toros Descentralizado Paritda presupuestaria, 6.- Retiro |16:00 anterior Instituciones 032916284 Ext.
" N Recursos
Arnaldo Merino, Parque [ Municipal del Canton de los materiales de Bodega y 7.- privadas.
i Humanos, Obras
Central, Antiguo Municipio, | Guamote. Ejecucion u
- neplo, Publicas.
Losolciandoala |} gppo e oroyecto con | O sumilado por el St
mesa de Turismo. lugares turisticos.  2.- Entrega a Alcalde, Turistas Eloy Affaro y
7|MESA DE TURISMO | Centro Turistico 2-obtenerla | oo de tuismo. | 3. Obtener la | 27 Autorizacion o desde el De lunes a viernes de 07:00 Gratuito \nmediato  |nacionalesy | Oficina de General Barriga | - Oficina de No No 70 50 80%
autorizacion del sefior ) ministerio de turismo.  3.- a 16:00 turismo. 032916616 Ext. | Turismo
aprobacion del ministerio de turismo. 4.- ° Extranjeros
Alcalde. 3. Ejecutar las actividades propuestas. Inspeccién 123
Guias informativas, |~ prop y incorporacion a base de datos
- DeCeonae
L. Oficio_sumillado 1.- Oficio sumillado de la maxima Desarrollo Local | 10 € AdOstoy
Senvicioy controlenlas |98 12 MXMa autoridad, 2.-Disposion por parte | 0¢ Mercoles de 13:Ho0 a Comisaria Aberlardo
oa s orcados autoridad, solicitud derigido al Sr. Alcalde, el Director 46 hoeatrolo Loce).|20iH00y Tos dias jueves de [ Gratito 2 dias productores y cof Y "7~ Montalvo,  [ADMC-GUAMOT] No 200 75%
plazasy g Sacar la basura al 06:H00 & 14:H00 nepaly 032916284 Ext.
oo servicio en plazas y mercados Policias e




8 COMISARIO
MUNICIPAL . 1.- Solicitud dirigido al Director . .

Solicitud sobre 1.- Solictud al Director de Gestion Gestion Desarrollo Local Lunes a miercoles 05H00 a Barrios Direccion gestion| 10 de Agosto y

Seniicio de impiezay limpieza y recoleccion Desarrollo Local, 2.- Disposicin al |2.- Comisario Municipal 12H00, Jueves 18H00 a Caberera Desarrollo Local Aberlardo

. de basura Direccion . P . . 22H00, viernes 05HO0 a Gratuito 2 dias Cantonal y y Comisaria Montalvo, ADMC-GUAMOT] No 4000 70%

recolecion de basura 2 Comisario Municipal para la ejecucion de la| programacion de limpieza y

Gestion Desarrollo N 12H00 sabados y domingos Juntas Municipal y 032916284 Ext.
actividad recoleccion de basura en el Canton )
Local de 09HOO a 12H0O. parroquiales. Barrenderos. 123
Guamote.
Para ser llenado por las instituciones que disponen de Portal de Tramites Ciudad. (PTC) Portal de Tramite Ciudadano (PTC)

FECHA ACTUALIZACION DE LA INFORMACION:

DD/MM/AAAA (29/04/2016)
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